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Cast I.
Zakladni ustanoveni

cl.1

Centrum socidlnich sluieb Hrabyné (dale jen ,CSS Hrabyné“) je pfispévkovou organizaci poskytujici
celoroéni a pfechodny pobyt télesné postizenym ob&antim a je pfimo fizeno Ministerstvem prace a
socialnich véci CR. Jako pFispévkova organizace byla zfizena s G¢innosti od 1. prosince 2000 zfizovaci
listinou ¢j. 63-48064/2000.

cl.2

CSS Hrabyné je pravnickou osobou a vystupuje v pravnich vztazich svym jménem a nese odpovédnost
z nich vyplyvajici. Pfi pInéni svych dkoll se fidi obecné zavaznymi pravnimi pfedpisy a pokyny
Ministerstva prace a socidlnich véci CR. Po strance odborné, metodické a ekonomické je fizeno
ministerstvem, kterému predklddd navrh rozpoétu a dalsi ministerstvem vyzadané ddaje a informace
nezbytné k jeho fizeni, déle navrhy a ndméty na zmény nebo dopliiky obecné zavaznych pravnich
piedpist a metodickych pokynt v oblasti poskytovani socialni péce i na zmény v podminkach provozu.

él.3

CSS Hrabyné& ma3 sidlo v Hrabyni, Hrabyné 202, 747 67 Hrabyné 3, IC 70630551.

cl. 4

KaZdy zaméstnanec CSS Hrabyné je povinen dodriovat eticky kodex, ktery vymezuje a stanovuije Fidici
standardy chovani zaméstnance ve vztahu k uZivatelim a spolupracovnikm.

Cast Il
Vymezeni tcelu a ¢innosti

cl.1
Poskytovani socidlnich sluzeb ve smyslu zdkona ¢. 108/2006 Sh., o socidlnich sluZbach, ve znéni
pozdéjiich predpisi, zajisténi socidlni a psychologické diagnostiky pro uZivatele socidlnich sluzeb;
zajisténi zdravotnich sluZeb, poskytovéni sluzeb metodického pracovisté zfizovatele.
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€L.2

Socialni sluzby dle zékona o socidlnich sluzbach ¢. 108/2006 Sb., o socidlnich sluZbdch v platném znéni,
a dalSich souvisejicich pravnich predpisl v rozsahu registrace statni pfispévkové organizace udélené
zfizovatelem, zejména zdkladni a odborné socidlni poradenstvi, sluzby socidlni péle a sluzby socialni
prevence vykonavané ve prospéch osob se zdravotnim postizenim ¢&i jingm znevyhodnénim a osob
podporujicich je v pfirozeném prostredi.

Zdravotni sluzby a vytvafeni podminek pro jejich zajisténi.

Vykon metodické a vzdélavaci ¢innosti a vytvareni podminek pro jejich poskytovani.

Podpora rozvoje ob&anské spolefnosti v€etné hajeni potieb, prav a zajmd osob v nepfiznivé Zivotni
situaci v€etné osvéty, propagace, pfedavani a Sifeni informaci, spolupréce s jinymi subjekty.

Dalsi innost potfebnd pro naplnéni Gcelu zfizeni statni pFispévkové organizace.

Jina €innost

Jina Cinnost navazuje na hlavni ¢innost organizace, pro kterou byla zfizena, zejména v zajmu lepsiho
vyuZiti kapacit, majetku a vybaveni organizace, odbornosti jejich zaméstnanci, a to za pfedpokladu, 7e
prostiedky ziskané jinou innosti organizace vyuZije ke zkvalitiovéni své hlavni ¢innosti. Jinou &innosti
jsou tyto Cinnosti:

* vyroba a doddvka tepla a teplé vody;

° provozovani bistra, hostinské a ubytovaci ¢innosti;

* prani pradla;

* doddvka vody a CiSténi odpadnich vod;

* prodej vyrobk{ vytvoFenych v ramci porddanych odbornych kurzil, $koleni, terapeutickych a
jinych vzdélavacich akci;

* prondjem nebytovych prostor i bytovych prostor, jakoZ i movitého majetku;

* osobni silni¢ni motorova doprava vlastnimi prostiedky nad rémec potfebny pro hlavni
¢innost, sluZby v rdmci autodopravy pro jiné odbératele;

* organizace a zajistovani vzdélavaci ¢innosti v oblasti socidlnich sluzeb;

* poskytovani sluZeb a dalSich ¢innosti, jejimZ dlivodem je lepsi vyuZiti kapacit,
majetku a vybaveni organizace a odbornosti zaméstnanc(, pokud tyto ¢innosti nejsou hlavni
¢innosti.

Organizace je v ramci vykonu jiné ¢innosti opravnéna pozddat o vydéni pfisluSnych opravnéni

vyzadovanych k jejich vykonu, zejména Zivnostenského opravnéni bez pFedchoziho souhlasu
zfizovatele.

Cast IIl.
Vedouci funkce

cl.1

Reditelka je statutdrnim orgadnem opravnénym jednat jménem CSS Hrabyné, kterou jmenuje a
odvolavéa ministryné prace a socialnich véci CR.
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Reditelka Fidi, organizuje a kontroluje innost CSS Hrabyné v souladu s platnymi pravnimi pfedpisy a
zésadami maximalni hospodérnosti a efektivnosti. Zodpovidd za urover a kvalitu poskytované
komplexni socialni péce a dal$ich odbornych sluZeb a za Fadny chod CSS Hrabyné. Na zdkladé zjisténych
potfeb rudi a zfizuje nové funkéni useky CSS Hrabyné.

Reditelka rozhoduje o pfijeti Zadateld a o umisténi do CSS Hrabyné, o pfemisténi do jiného zafizeni, o
ukonéeni pobytu a o Ghradé za pobyt a sluzby poskytované v CSS Hrabyné.

Reditelka jmenuje a odvoldva zastupce statutdrniho organu, ktery je opravnén jednat jménem CSS
Hrabyné v jejim zastoupeni v plném rozsahu a je povéfen ke viem prévnim Gkonim vietné pracovné
pravnich vztahd.

Reditelka jmenuje do funkce a odvolava z funkce tyto vedouci zaméstnance:
Ekonomickou naméstkyni

Naméstkyni socidlnich sluzeb
Nameéstkyni zdravotni péce

Y V.V VY

Technického ndméstka — zastupce statutdrniho organu

Poradnim organem feditelky je porada vedeni. Cleny tohoto poradniho organu jmenuje a odvolava
reditelka.

Déle feditelka podle potieby zfizuje a rusi komise, jmenuje a odvolava jeji Cleny:
» komisi pro pfijimani a stéhovani uzivateli socidlnich sluZeb

stravovaci komisi

ustfedni inventarizacni komisi

komisi pro likvidaci neupotiebitelného majetku CSS Hrabyné.

Y V V

cl.2

1. Reditelka stanovi v souladu s platnymi pravnimi pfedpisy rozsah ukold a povinnosti v popisu
pracovnich &innosti jednotlivych vedoucich zaméstnanci. Obdobnym zpdsobem upravi vedouci
zaméstnanci Ukoly svych podfizenych. Po projednani s feditelkou uréi svého zastupce.

2. Vedouci zaméstnanci jmenovani feditelkou odpovidaji zejména za:
» Fadny chod jim svéfenych Usekd, raciondini délbu prace, Ufelné rozmisténi podfizenych
zaméstnancd, jejich dalsi vzdélavani a odborny rist,
» vzajemnou koordinaci v ¢innosti jednotlivych organizagnich Usekd sméfovanou k potfebam
CSS Hrabyné,
» bezpe&nost a ochranu zdravi pfi praci, sledovani vyvoje pracovni neschopnosti, hospodarné
vyuzivani materidlnich prostfedkd, ochranu majetku a problematiku PO,

\4

zabezpetovani a provadéni kontroly v rozsahu své pravomoci a zodpovédnosti za svéfeny usek,
» za vzajemné zastupovani jednotlivych zaméstnanct na danych Usecich, oddélenich,
seznameni podfizenych zaméstnanct s Etickym kodexem

\4
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Cast IV.
Organizacni clenéni

cl.1

VEDENI CSS Hrabyné (statutdrni orgén):
feditelka (R) fidi, organizuje a kontroluje ¢innost CSS Hrabyné, zodpovida za celkovou uroven

poskytované péce uZivatelim socidlnich sluZeb, za hospodafeni a za Groven sluZeb nezbytnych
pro provoz CSS Hrabyné, resp. RC Hrabyné v souladu se zfizovaci listinou €. 2013/70639-33
s ucinnosti od 1.1.2014,

Reditelka pfimo fidi:
» sekretariat (S)
v plném rozsahu zajistuje vyfizovani administrativni agendy vedeni CSS Hrabyné, spisovou sluzbu
vletné skartace béZnych pisemnych materiall, zodpovida za zprostfedkovani ob&hu spist v
organizaci.

> lékafe - psychiatra, neurologa a psychologa

a/ psychiatr metodicky a odborné vede obsluzny persondl ve specifickych vztazich k uZivateltim
s problémovym chovénim véetné navrh( reZimovych opatfeni, napf. 1é¢ba praci.

b/ neurolog navrhuje rehabilita¢ni lé¢bu uzivatellm véetné pravidelnych kontrol vysledki
rehabilitace, navrhuje ergoterapeuticky program pro uZivatele.

¢/ psycholog komplexné zabezpecuje psychoterapeutické sluzby. Spolupracuje s psychiatrem.
Lékari dale provadéji odborné seminafe z oboru psychiatrie a neurologie.

» informatika

zajiStuje a kontroluje fadné fungovani a vyuZivani vypo&etni techniky a programového vybaveni,
zajistuje Fedeni projektd informaénich a komunika&nich systémd, programového vybaveni nebo
informacnich sluzeb, které jsou nezdvislé na jinych informacnich systémech. Udrzuje a spravuje
koncova zafizeni, konfiguruje pracovni stanice, fedi poruchy na strané uZivatele.

cl.2

USEK EKONOMICKY:

Jeho ¢innosti fidi, organizuje a kontroluje ekonomickd naméstkyné.

Zajistuje provoz CSS Hrabyné po strance finan&ni, kontroluje dodrfovéni predpisti v oblasti informagni
soustavy, vyhodnocuje ekonomické ukazatele na jednotlivych usecich ¢innosti CSS Hrabyné, zajistuje
komplexni ekonomické rozbory.
Zodpovida za radné vedeni ekonomického useku ve smyslu platnych pravidel pro pfispévkové
organizace.

EN primo Fidi:
» 0Oddéleni finanéni

Jeho ¢innost organizuje, fidi a kontroluje vedouci - hlavni Uéetni.
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hlavni ucetni a financni ucetni

V plném rozsahu provédi u¢tovéni die G¢tové osnovy pro prispévkové organizace, sleduje vyvoj
nakladii a vynosl, zodpovidé za vedeni pfislusné analytické a syntetické evidence, sleduje
limitované poloiky, provadi Gcetni zdvérky ve stanovenych terminech, sleduje Cerpani
finanénich prostfedk( na viech G¢tech organizace, zabezpecuje a zodpovida za sestaveni planu
a rozpoctu. U¢tovéani v oblasti Géetnictvi, véetné oddéleného Gctovani hlavni a jiné Cinnosti.
Vede agendu zavazk(, pohledavek

a sestavuje analyzu zavazki a pohledavek. Provadi odsouhlaseni transakci bankovnich vypist.
Zajituje metodickou &innost v oblasti implementace Ucetni jednotky. Zajistuje spravu agend
dani z pfijma pravnickych osob, dani z nemovitosti, dani z pfidané hodnoty a silnini dané.

finanéni referentka

zajistuje sledovéni a evidenci prostifedkd z FKSP a z jinych zdrojii za cetni jednotku. Zajidtuje
vzdélavani zaméstnanch dle potfeb organizace. Vede agendu pracovné-lékarské sluzby -
preventivnich lékaFskych prohlidek zaméstnanct a agendu cestovnich néhrad.

referentka majetkové spravy

komplexni zaji§tovani spravy majetku. Zajistovani doddvek materidlu a zboZi, kromé potravin
pro G&etni jednotku v poZadovaném sortimentu v poZadovaném mnoiZstvi, kvalité a Casu.
Organizuje a zajistuje provoz ve skladech CSS Hrabyné a zodpovida za spravnost vedeni
prislusné skladové evidence.

pokladni
Zabezpecuje komplexni zajisténi pokladni sluzby, provadi pokladni manipulace s penéznimi

hotovostmi za jednotlivé pokladny provozni, depozitni a valutové.

Mzdova tGcetni a personalistka

V pIném rozsahu zabezpeéuje a zodpovida za vedeni mzdové a personélni agendy CSS Hrabyné.

Zajistuje v pIném rozsahu platovou agendu, provadi kompletni zpracovani platl zaméstnancu.

Zodpovida za spravnost likvidace davek nemocenského pojidténi.

»

Oddéleni stravovani

Jeho &innost Fidi, organizuje a kontroluje vedouci. Organizuje a zaji$tuje pfipravu jidel formou
celodenniho stravovani véetné diet, zodpovida za uplatfiovani a dodrzovéni zdsad spravné vyZivy,

za dodrzovéni hygienickych zasad, za dodriovani stravovacich jednotek.

Vedouci oddéleni stravovani pfimo Ffidi:

» nutricniho terapeuta

» skladni

» pracovni skupina A - kuchaf

» pracovni skupina B — kuchafi

» histro
Cinnost pracovnich skupin organizuji a kontroluji zaméstnanci povéfeni fizenim podle § 124
odst. 4 zak. & 262/2006 Sb., zakoniku préce, v platném znéni. Organizuji a zajistuji vyrobu
sloZitych jidel na své sméné, jejich vydej na oddéleni a do jidelen, zodpovidaji za hygienicky stav
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technologickych zafizeni a nddobi na sméné, za dodrzovani teploty vydavané stravy, za zdravotni
nezavadnost surovin.
éL3

USEK SOCIALNICH SLUZEB
Jeho ¢innost fidi, organizuje a kontroluje ndméstkyné socialnich sluzeb, ktera Fidi:

> socialni pracovniky
Socidlni pracovnici zabezpecuji vykon socidlni agendy, Fesi socidlné pravni problémy uZivatelil
socialnich sluZeb, zpracovavaji pisemné podklady a Gi¢astni se na jednanich v zajmu uZivateld,
zajistuji a zodpovidaji za vedeni evidence novych Zadosti o pfijeti do centra, vyhotovuji smlouvy
o0 poskytnuti socidlnich sluZeb pfri pfijeti do centra. Zajistuji evidenci Ghrad za pobyt uZivateld v
centru, sleduji platby a provadéji mési¢ni vyactovani dhrad. Provadéji vyhodnoceni pracovni
¢innosti uzivatel(.

» oddéleni aktivizaéni
Zaméstnanci tohoto oddéleni provadi volnocasové aktivity zaméFené na rozvijeni
osobnosti, zajm{, znalosti, tvofivych schopnosti a rozvijeni jemné motoriky uZivateld.

» oddéleni sociélnich sluzeb - tj.

Domov pro osoby se zdravotnim postizenim (DOZP)

Odlehcovaci sluzba (OS)

Centrum socialné rehabilitacnich sluzeb Hluéin (CSRS)
Oddéleni socialnich sluZeb zajistuje uZivateliim poskytovani komplexni pfimé obsluiné péce. Jeho
¢innost fidi, organizuje a kontroluje vedouci socidlnich sluZeb, ktera také spolupracuje s Usekem
zdravotni péce ohledné Fedeni zdravotnich indispozic jednotlivych uZivatel( a nastaveni Gkond
péce dle jejich individualni potieby.

Oddéleni socidlnich sluZeb v DOZP se dale ¢leni na jednotliva patra.

e 3.patro
e 4.patro
e 5 patro
e b6.patro
e 7.patro
e 8.patro

Cinnost jednotlivych pater ¥idi, organizuje a kontroluje vedouci socidlnich sluzeb. Tato vedouci
odpovidé také za organizaci a zajisténi ikonl péce na pfislusném patfe a spolupracuje se zdravotnim
oddélenim pfi doporuéeni dietni stravy.
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cl.4
USEK ZDRAVOTNI PECE

Cinnost tseku fidi, organizuje a kontroluje nAméstkyné zdravotni péée.

Usek se €leni na oddéleni zdravotni a rehabilitaci.

Oddéleni zdravotni

Zameéstnance oddéleni zdravotniho fidi vedouci zdravotniho oddéleni.

Zaméstnanci oddéleni zdravotniho ve spolupraci s |ékafi zajistuji zdravotni péci o uZivatele socialni
sluzby; zodpovidaji za zabezpeceni léCebné preventivni péfe o uiivatele, vedeni zdravotnické a
oSetfovatelské dokumentace a Iécbu béinych onemocnéni uZivatell. Zodpovidaji za dodrzovani
hygienického standardu v CSS Hrabyné a za sledovani epidemiologické situace v CSS Hrabyné.

Rehabilitace

Tyto zaméstnance fidi pfimo i odborné ndméstkyné zdravotni péce.

Zaméstnanci zabezpecuji provadéni rehabilita¢nich vykon( v oboru fyzioterapie (pohybova lécba a
lé¢ba fyzikaInimi prostredky) a vedou o tom prislusnou dokumentaci.

¢l.5

USEK TECHNICKY
Jeho ¢innost Fidi, organizuje a kontroluje technicky naméstek (zastupce statutarniho organu)

Technicky naméstek pfi zastupovani feditelky pfebira veskera prava a povinnosti vyplyvajici z funkce
feditelky v pIném rozsahu véetné povéfeni ke vdem pravnim Gkonitim, a to i v rdémci pracovnépravnich
vztahd.

Zajistuje a sjedndva smlouvy na odbér energii, sleduje jejich spotfeby, zodpovida za jejich vykazovaéni,
zpracovava rocni plany udrzby a zabezpecuje a zodpovida za jejich realizaci, fesi problematiku fizeni a
kontrol v ramci bezpecnosti préce, poZarni ochrany vietné zpracovéni potifebné dokumentace a
zajisténi pfislusnych skoleni.

Je zodpovédny za pfipravu, zaddvani a kontrolu vefejnych zakazek.

Usek technicky se ¢leni na :

» oddéleni adrzby
Jeho ¢innost fidi, organizuje a kontroluje vedouci oddéleni (vedouci udrzby).

Fidici
Zajistuji autodopravu véetné dopravy pro potfeby uZivateld.
(soukromé cesty uZivatell, rekreace, vySetfeni ve zdravotnickych zafizenich, apod.).
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udriba
Zajistuje béiné udribaiské prace podle technické potiebnosti, véetné udriby a Cistoty aredlu
CSS Hrabyné a elektrotdrzby.

recepce
Zajistuje kontrolu a vstup do CSS Hrabyné, provoz zafizeni elektrické poZarni signalizace (EPS),
poplachového zabezpecovaciho systému (PZS), videotechniky a provoz telefonni ustfedny.

cistirna odpadnich vod
Zajistuje provoz Cistirny odpadnich vod.

energoblok
Zabezpecuje dodavky elektfiny z nahradniho zdroje.

kotelna
Zajistuje doddvky tepla, teplé a studené vody pro CSS Hrabyné a subjekty Rehabilitatniho centra.

» oddéleni pradelny
Jeho &innost fidi, organizuje a kontroluje vedouci oddéleni. Zajistuje pro potfeby CSS Hrabyné
prani, Zehleni a opravy pradla loZniho, osobniho, osobnich ochrannych pracovnich prostiedkd,
apod.

» referent dopravy a odpadového hospodarstvi
Zpracovava agendu dopravy a odpadového hospodarstvi, podili se na zpracovani prvotnich
podkladil agend souvisejicich s provozem technického Useku.
él.6
Pracovni ¢innosti viech jednotlivych zaméstnanc( jsou dany popisy pracovnich €innosti, které stanovi

v souladu s platnymi pravnimi predpisy pfislusni vedouci zaméstnanci a schvaluje feditelka CSS
Hrabyné.

Cast V.
Spoleénd zavérecna ustanoveni
¢l

1. Organizaéni fad CSS Hrabyné je zékladni organiza¢ni normou zévaznou pro viechny zaméstnance
zafizeni. Jeho nedilnou soucasti je organiza¢ni schéma struktury organizace.

2. Na zdkladé organizatniho fadu zpracovava organizace navazujici interni normy podrobné
upravujici provoz a organizaci CSS Hrabyné. Jde zejména o:
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e pracovnifad

e provozni fad

e domdcirad

e organizacni schéma

e dalsi interni smérnice, pfikazy feditelky, rozhodnuti feditelky a pokyny.

3. VSechny interni normy organizace uvedené v ¢l.1, v bodé 2 schvaluje feditelka, ktera rovné:
schvaluje a vyhladuje jejich doplriky a zmény.

4. Tento organizacni ¥ad nabyva Gcinnosti dnem 1.1.2023 a zaroveri se rusi organiza¢ni fad ze dne
1.7.2022.

V Hrabyni dne 1.1:204%r11m SOCIALNICH
UZEB HRABYNE
Hrabyné 202
747 67 HRABYNE 3

Megr. Jarmila Abselonova, MBA
Reditelka CSS Hrabyné

Pfiloha: organizacni schéma






Nazev organizace:Centrum socialnich sluzeb Hrabyné
Plisobnost: celostatni

Organizaéni schéma s platnosti od 1.1.2023
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dopravni referent

Teditetika GSS Hrabyné .

a)

V Hrabyni dne 31.12.2022

Mgr. Jarmila Absolonova, MBA

&

Pfiloha ¢. 1






